РЕГЛАМЕНТ
работы по организации финансирования бюджетных и автономных учреждений
	№№ п/п
	Наименование мероприятия
	Ответственные лица
	Срок исполнения

	1
	2
	3
	4

	1
	1. Создание заявки на оплату расходов (далее – заявка) производится учреждениями  в программном комплексе «АЦК-Финансы» (при отсутствии программы производится специалистом ТОДК).
     В назначении платежа заявки необходимо прописывать «Субсидия за _____ (указать месяц)».
    Окончательный статус заявки в «АЦК-Финансы» должен иметь значение «Нет финансирования».
2. В «АЦК-Финансы» необходимо создать кассовый план по расходам в разрезе КОСГУ и ДопЭК («нулевые» или обязательные) на сумму, равную сумме заявок на оплату расходов. 

Окончательный статус кассового плана в «АЦК-Финансы» должен иметь значение «Согласование».
	Руководитель, главный бухгалтер учреждения
	В течении финансового года.
Заявки должны быть сформированы и доведены до статуса в течении рабочего дня (с учетом того, что отправка заявок, созданных с 8.00 до 12.00, осуществляется Финансово-бюджетной палатой после 13.15 ч. этого же рабочего дня, а заявки, созданные после 12.00 отправляются в ТОДК утром следующего рабочего дня).

Кассовый план должен быть сформирован и доведен до статуса не позже чем через сутки после создания заявки на оплату расходов.

	2
	Создание «Уведомления о предельных объемах финансирования» (УПОФ) из сформированных заявок на статусе «Нет финансирования» в «АЦК-Финансы».
УПОФ обрабатывается до статуса «Есть лимит».
	Финансово-бюджетная палата  АМР РТ
	В течении финансового года.

УПОФ формируется дважды в течении рабочего дня в период с 8.00 до 9.30 ч. (включаются заявки, сформированные 1 днем ранее) и в период с 13.15 до 14.30 ч (включаются заявки, сформированные до 12.00 ч. текущего рабочего дня).

	3
	Рассмотрение и подписание УПОФ Председателем ФБП.
	Председатель ФБП
	В течении финансового года.

В течении 10–ти рабочих часов с момента поступления сформированного УПОФ из бюджетного отдела ФБП.

	4
	После подписания УПОФ обрабатывается до статуса «Обработка завершена».
Кассовый план по расходам обрабатывается со статуса «Согласование» до статуса «Обработка завершена».
	Финансово-бюджетная палата  АМР РТ
	В течении финансового года.

В течении 2-х рабочих часов  после подписания УПОФ Председателем ФБП.


Примечание:

1. Субсидии для бюджетных и автономных учреждений поступают на лицевой счет бюджетных и автономных учреждений в течении 2-х суток с момента обработки заявки на оплату расходов (1 сутки для отправки платежного поручения с 402… расчетного счета района на 407… расчетный счет бюджетных или автономных учреждений + 1 сутки на обработку выписки ТОДК МФ РТ (для учета поступления средств на лицевой счет учреждения) ).
2. Оплата расходов по бюджетным, автономным и казенным учреждениям производится в течении 2-х суток с момента обработки заявки на оплату расходов ТОДК МФ РТ (1 сутки для отправки платежного поручения + 1 сутки на обработку выписки ТОДК МФ РТ (для учета списания средств с лицевого счета учреждения)).
Председатель
Финансово-бюджетной палаты                                               З.Р. Шайдуллина
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